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SERVIZI CONGRESSUALLI
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Prenotazione e gestione location - Lecco (NH Pontevecchio Hotel 4 stelle)

Allestimento Sala Manzoni (A+B+C) ipotizzando 15 postazioni per gli incontri e plasma 45’ per
gestire il timing degli incontri da posizionare su tavolino ad-hoc al centro della sala

Coffee break e Buffet lunch per Reti e Tour Operator (buyers); attivazione bar per i seller
(richiesto un forfait garantito da pagare solo nel caso in cui le consumazioni siano di importo
inferiore)

Sala conferenze Renzo e Lucia, attrezzata con: amplificazione di base + microfoni relatori
(consideriamone 3) e 1 a gelato per la platea con palco relatori + podio, schermo, video-proiettore,
eventuale pc, allestimento a platea (120 posti). Richiesta cliente minimo 50 persone
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TOOLS & SERVIZI:

D Attivazione numero telefonico dedicato e gestione casella email dedicata (fornita da
Committente) per informazioni e gestione iscrizioni.

D Creazione regolamento Business Speed Matching da inviare agli iscritti nella email di conferma.

D Contatti telefonici:
Recall telefonico delle aziende per un totale di 500 chiamate (in base a indicazioni del
committente), rivolte agli iscritti alle precedenti edizioni, a chi non ha completato l'iter di
iscrizione, ad alcune aziende mirate.

o Definizione e gestione dell'agenda e degli appuntamenti fino a un massimo di 120 iscritti, al fine
di limitare al minimo la presenza del seller alla Borsa. | matching verranno fatti tenendo conto che
dovranno essere tenuti i rapporti con i Tour Operator Locali, in quanto ciascuno di essi puo
scegliere quali aziende incontrare tra quelle iscritte. Gli iscritti potranno inoltre richiedere di
incontrare le Reti di Impresa, fino a un massimo di 2 reti. Tutti i nuovi iscritti dovranno
automaticamente avere un appuntamento con Montagne Lago di Como (mentre per i vecchi sara
opzionale).

) Gestione iscrizioni alla Conferenza

D Servizi communication
- Comunicazione via email e via telefono agli iscritti (fino a un massimo di 120) dell'agenda degli
appuntamenti fissati, con invio regolamento relativo allo speed date
- Creazione dell'agenda finale con gli appuntamenti
- Gestione tempi di contatto seller e buyer con sollecito dei ritardatari

www.interreg-italiasvizzera.eu
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CARTELLONISTICA & MATERIALE PARTECIPANTI:
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Plasma posizionati in Hotel con indicazioni aree
evento

Realizzazione grafica e stampa 4 poster 70x100 con
informazioni  generali, programma e piantina
postazioni

Cornice instaframe
Badge (fino a n. 120 badge stampati a 4 colori su
cartoncino con fornitura clip e porta badge in

plastica)

Attestato di partecipazione (Realizzazione grafica e
invio in pdf tramite email)

Fornitura di chevaliers in plastica trasparente per
identificare i desk dei buyers
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SERVIZI PLUS:

Q Segreteria amministrativa e contabile del congresso: impostazione e pianificazione del budget con
successivi aggiornamenti, gestione e contrattualizzazione fornitori

a Supervisione generale dell’ evento, inclusa una site inspection presso la location e una riunione
operativa

9 Competenze professionali per la consulenza congressuale, assistenza tecnico-operativa e di
coordinamento

a Nr. 3 persone dello Staff New Aurameeting in loco per accoglienza partecipanti e registrazioni,
consegna materiale, assistenza in sala, supervisione appuntamenti e gestione timing.

Il budget, comprensivo di tutti i servizi sopra dettagliati e calibrato sulla base di massimo 120 partecipanti
e di Euro 6.000 + Iva 22%; rimane inteso che, qualora ci fossero in negativo delle variazioni su quantita e
numero di servizi, l'importo concordato rimarra invariato.
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